Beschaffung von Informationen
Berufliche Internetdienste
Kritischer Umgang
Datenschutz

Netiquette

eMail

Online-Bewerbung

Kalkulationstabellen
Diagramme
Schaubilder
Abrechnung
Kostenaufstellung
Projektmappe

Prasentation von Informationen
Texte und Grafiken einfugen
Vorlagen, Designs, Animationen
Gestaltungsregeln
Projektprasentation

Informatik

Grafik
Audio
Video

Basics
zum Start
inden
Beruf

Bildbearbeitung mit z.B. Paint
Videoaufnahmen mit z.B. Tablet
Audioaufnahmen mit z.B.
Smartphone

Urheberrecht

Lebenslauf
Bewerbungsschreiben
Bewerbungsmappe
Briefverkehr
Projektmappe

Publikation

Schwerpunkt auf Layout
Tischkartchen, Einladungen, ... far
die Projektprufung

Deckblatt der Projektmappe



